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L A HAZIREND HATALYA

1. A hizirend & KKM Magvar Diplomdcia Akadémia KFT, (ejsz. 01-09-203215) - & tovibbiakban: Képzh intbzmény — cégjegyaélcben szereplf telephebye hasenilatirs és az ott lévl éplletckben folyd képrések mikddésére vonatkozt szabilyokat lartalmazza.

1. A hazirend hatilva kiterjed a Keépzések résriveviire, azok hozzitartordira, ax oktatékra &5 mis alkelmazottakra, :

1. A Keépeésekben részrvevi, az okistok €8 mds alkalmazotiak az 1. ponthan jeldlt telephelven/éphietekben wriénd tandzkodds esetén, fzy kilontsen a Képzd intéameény dltol spervezett tanitisi Grakon, a szakmai programokon és rendezvényeken, valamint a tanitdsi draken kivilh
idfezakban i3 kbtelesck befartani g hieirend eldirdsait

4, A képeésre vald beiratkozdssal a Képaeshen résatvevd elfogadja a hdeirender.

Il A KEPZESEK MUKODESI RENDJE

I, Tanithsi napokon a hivaialos Ggyek intézése a Képal intdzmény Bgyfélszolgdlati modiiban Lgyfélfogadisi idében thridnik.

2. Az iipyiifopadasi 3d0 az iroddkndl van feltimterve,

3. Ugyfdlfogadisi iddn kivill elekironikus bevélben vagy a kollégiumi tpyeleteseknd] lehet kérdéseket, problémikat jelesni.

4, A tanitisi Sk és nz Srakin szinetek rendidt sz sgyes képzén dokumentumok/feltitelek tartalmazzik. Oraszervezési okokbd] a tandrik a esopartok Srarendieiben mis kexdési kidpontban is meghirdethetdk.

L AZ EFTLETEK HELYISEGEINEK HASENALATA
1. DMagaiarissi szabdlyok
1.1, Az éplilet helviségeit rendeltetéstknek meglelelden kell hasending, Az éplilet helviségeinek hasenild feleldsek.
- g Képzd intézmeny tulajdondonk mepivisiin, vedelmésd,
- az éplilet rendjének &s tisztasigdnak meglrzészédrt,
s atikze &% baleservddelomt, valamin & pnenkavédedmi szalsilvok hetamtisidn,
= a Keéprd intézmeény képedseire vonatkoed szabilyveataiban megfogalmanatt elfirdsok betartaséen.
1.2, A Képzésben részivevik a lantermieket ceak okiatd engedélyével haszrdlhatiik

1.3, & tantermekben étkeem csak kfilon engedéllvel kehetsépes, .
1.4, A tanités befejerdse utin az sblakokat be kell csubmi, a villanyokat le kell kapesolni, A szemetet a padokbal ki kell szedni, az asztalokat tszidn hagyni. Az esztalokban a Képzéshen résrtvevh csak sajit feleldsségére hagyhat felszerelést.

1.5. Az oktatd feleldsséps ellendrizni, hogy az dltala hasendht tanteremben és taniri sxobidban:
* minden ablak be van-g jél zirva,
s azelektrombkues berendezések: szamitdgépek, Hmpdk le vannak-¢ kapesolva,
a pz ajid be van- kulesra mheva.
[.6. A Képadcben résrivevinek a tantermek éllagat meg kell dvni, berendezéseit rendeltetéssreriien kell hasmmalni
1.7. A Képaéshen részivevinek tilos a terem bdrmely felszeralésére firkilni, vagy mis midon beszanmyesni, rongdlni.
.5 A Képadshen részivevik a kijeloht tanuldszobdkat tendrdn kivil is hasendlhatjdk.
L9, A kijellt tanuloszobdkban a Keépeésben résaivevak esendben tanulhatnak, nem eavarhafjik egymast a tanulasban, .
1.10.A kijeldlt tanulészoba knlosat 8z okialds szerveztat] kérhetik, 45 2z utolsd didk, aki a tanulészobat hasmélia, tivozisa utin kiteles bezirni a touloszoba ajiajét és visszaadni a kulesot. A tanulészobiban egyidejileg twhb didk tartdzkodhat, ezért az ajtot 8 bent tantéckodd didk{ok)
nem zarhatak moguksa,
111, Az épiiletben és annak udvaran kizirdlag ceak olyan tevékenysap folyiathas, amely nem akaddlyorza s tanulist. nem sérti a szabdheokat,
1.12. A tanitisi érik alut és 0 seAmonkérdsi idiszakban a Képaéshen résatveviknek és a dolgoztknak is kiemell figyelmet kell forditaniuk a csend fenntartiséra. & Képzésben résztvevik a folyosdkon, tirsalgdban, mellékhelyiségekben és teakonyhaban nem hangoskodhatnak, men
erzel zavanik ax oktatdst
1.13. A kitltnhtizd hangkelld berendezésekel (telefon, laptop, magnd, mdié, v, stb.) kizirdlag oly madon seabad hasenilnd, hogy azok & spomszédos antermekben tenulikat ne yavarjak.
1.14.A csend betartdsa vonatkozik a miszaki munkdlatokra is. Ebben az iddszakban csak 2 sirgés, halaszthatatlan, eléire bejelentett tevékenyeégek képezhemek kivétzl.
1.15. Bendezvenyt vezetdi engedélivel &5 valomely okiatd résrvételdvel, felipyeleiével lehet seervemi.
1.16. A képzéseken és szakmai programokon alapveth kivetelmény a kulturdlt viselkedds, az udvarias, fgyelmes, tapintatos — & mésik irdnti tiszteletet, megbecsilest kifejerd ~ magatartis.
1.17. Minden Eépzésben résetvevitdl elvan az alupveté magatartisi normik betartise. Tilos
s spaladpding, verekednd, ablakon kihajolnd, iletve ki- és bemdszni;
¢ ablokon it birmilyen rgyat kidobm;
¢ az gudiovizudlis eszkietkhdz oktatol enpedély nélkil hozzanydlni;
& gppszesitalt fopyasztani az éplletben. A rendeseényeken tondénd alkoholfopyasstishor a rendervény srerversséén felelis illetékes vererd elfzetes engedélye szilkséges.
o azépiiler el parkold gépkocsiknak tdmaszhodni vagy railni,
118, A Képedaben résatveviknek kitelezd az Sitdzkidés normdit betartani.
119, A Képzeshen rédsrivevik a személyes trgyaikéen, azok rendjéén maguk feleldsek, Az éplletben talalt targyakar le kell adni a portan.
1,20, A szémidstechnika terem heszndlati rendje:
= A pepleremben dthermi tilos,
*» A pépckher csak tis®in, sedraz kézzel lehat nytiine,
L A pépeket dram ald helyemni a Képadshen résrtveviinek tilos. Hasmmdlatirn csak az okistd adhat enpgedélyt,
- A pépeket csak oktatdi irdny ftds mellett kezelheti a Képzéshen résztvevi,
s A pépeket csak rendeltetésének megfeleien lahet hasmalni, hasenilatuk anyags felelossdggel jir.
s A pépek hasendlata kieben észlel rendellenessépekel o Képeéshen réseivevinek azonnal jelentenie kell az oktatonak,
#  Csak az oktatd élal engedélyerent programokat lehet futtaimi.
e ldepen adathordozdr okiatdi engedély nélkil nem lebet hasendlni,
¢ Mem lehet masolatol késeiteni semmibyen szofiverrdl (kivéve a wnanvagban megktvetelt feladat teljesitése esatén).
Sraktamermelk haszmilat rendje:
s A Bujesy Irodahdz 111, épdletében kinlakitor seaktantennekben tanuloi kisérleter, vizsgdlatot caak obiatdi engedéiivel &5 okaatd jelenlétében lehet mephkezdeni és lefolytami.
» A képzési év elején az oktatk abtal ismertetett, kiildn o szaktentermi munkir vonatkozé szabilyok betartisa kitelesd, erek salyos megezegder fepyelmi eljirist eredményezher

1.21.

1. Tievidelmi clibirisol
2.1, Nyil ling haszndlata 8z épilletek egész teriienén tlos.
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2.2, Dohdnyor az épliletekben tilos, Dobhinyorni kizdrolag az épitletek elott ax arra kijeltit helven |chetséges,

2.3, Thhz- &3 balesewvédelmi s#empontbi] veseélyes esckieik hasendlata az épiiletekben tilos,

2.4, Tiles a Wixvédelmi berendezdsek (poroltd, tizesap, jelzftibliky mdokolatlan mikadtetése. A filstjeizik cltokarisa srigortian tilos,

2.5, A tizeseter jelentenie kell, €3 az exekre vonatkozd szabdlyok szerint kell eljami,

2.6. Thz esobén o helviséghen Kiftggesaiett menekiilés ditvonalat kvetve, fervemezetion kell clhagvni az épbleteket. A liftet nem zszabad hosmikd,
2.7 A kijeldh menekildsi arvonal bizosidsa éndekében a folyosdkon €5 & Epesthizban targyakat huzamos idelg elhelyeamni tilos,

3, Kizegésrsdgiigyi, munka- és balesetviédelmi eldirdsnk
3.1, Fertdad betegek az épiiletben nem tartdzkodhatnak. Ferdad betepség észleldedt ar epfssdépllpyi psszisztensnck €5 az oktatdnak jelenteni kell.
3.2, Ugyelni kell az épiiletban taldlhatd esekozik, berendesdsek hasznilatakor a balesetvédelmi eldirtsok betariisina,
3.3, A balesetet az epésreépilipyi ssszisziensnek &svagy az oktatdmak jelenteni kell.
1.4, Epgsmstglipyi Ogyelet az éphletekben megadon idépeniokban van,
1.5, a7 elrendelt veszélyhelveet idején a mindenkori jopszabdlyokban/elbirdcokban megfogalmazottakat mindenki szigonian kiteles betantani £5 az azokban foglaltakat kivemi.

4,  Thxiasdg, dllagmegirzés
4.1. Minden Edpaésben résetvevd feladata, hopy az épiletek rendjére, tisstasiging vigvazron, ne szemeteljen, eme st is fipyvelmeniesse, ax épiilet helyisdgeiben és udvarda rendet hagyjon maga win,
4.2, A Képzésben résztvevik kotelosek o tantermek, a kbzbsségi torek tisztasdgdra vigydomi és a mellékhelyiségekoet rendehotésszeriien hasznaini é3 hasandlat utdn tisztin hitrs hagyni
4.3, Plakitokat, hirdetdseket, csak az ere kijeldh helyeken (hinderiablikra) szabad kirsgasstoni a képzSsek veretbsépenek enpedelyével

E  Fegvelemsériés
A jogsesbdlyokban, & Képzd Intézndny Szabdlyzatziban &5 kilontsen & Hazirendben meghatdrozon kinelezensdgeit vétkesen megszepihkel szemben fegyelmi eljards lefolytatdsinak van helye, melynek részletes szabilyait o Fegyelmi Szabalyzal tartalmazza,






