KKM
RYHTL TR AT E TN R H
VST RTIRERC ]

KKM Magyar Diplomiciai Akadémia Korlitolt Felelisségi Tarsasig

FEGYELMI SZABALYZATA

Hatdlyos: 2024, év januar 2. napjatdl

KEM Magyar Diplornddcial Akadamia

Koridsoit Feleldssepl Tarsasdg
1107 Budapest, Caelédl utea 2.
: Cégiepydterdm: 01-08-303215

Addiram: 1415 3281-2-41
jlh"il]lg]"tl: Horvath Csilla Bamitee.: ddsdinaudsLnasade 45 CHGT05T5
ligyvezeti

Budapest, 2024.01.02



kKM
Sbaggvar | inpabonnea
kit kmin KI

1)

2)

Il.
1)

2)

3)

I11.

1}

Filw Bl Cégn.Cg.t 01 09 203215
A Srabdlyzat célja

A Szabdlyzal célja, hogy rogzitse az erkdlesi magatartds: szabdlyokal, az ctikus és
jogkdveld magatartas sordn kivetendd éltalanos irdnyelveket; eldsegitse és Henbndzze
a vonatkozd szabalvok, szabalyzatok betartasat, érvényesitését; visszatanson a
vonatkoad etikal érickek és szabdlyok megszegésététdl, a normak/szabalyozisok be
nem lartisa esetén tudatositsa a jopkdvetkezményeket és azok alkalmazisit,

A Szabalyzat meghatdrozza, hogy mely cselekmeény mindsiil fegyelmi vétségnek és azt,
hogy ennck elkdvetdje milyen fegvelmi ¢ljaras keretében, milyen fegyelm biimtatésben
részesithetd.

A Szabalyrat hatilya

A Szabdlyzat hatilya kiterjed mindenkori szdllishelyen (a tovibbiakban: szillashely)
Mvagy rendkiviili okndl fogva, ideiglenesen mas ingatlanban torténd elhelyvezés esetén
ar Atmeneti” ingatlanban’ &8 KEM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. (a
tovibbiakban: Kft) 4ltal bonyolitott képzésekben részivevé ott lakdkra
tartdekoddkra, a fegyvelmi jogkbr gyakorlasdban és a fegyelmi eljirds lefolytatisiban
érintett valamennyi szemeélyre.

Jelen Szabalyzat alkalmazandd a Kft. oktatisi helyszinein, illetve az oktatdshoz
kapcsolodo kiilsd helyvszineken tirtént fegvelmi ésfvagy kartéritési eljarisokra is.

E szabilyzatot kell alkalmazni a Kft. oktatdsi helyszinein és a szdlldshely teriletén a
hatilybalépés utdn elkivetett jelen Szabdlyzathan foglalt etikai és fegyelmi viétsépek

esetén.

A Fegyelmi vétség
A Kit, dltal lebonyolitott képzésekben résztvevik és/vagy szdllishelyen lakok (s oft
tartdekodok) kitelesek:

elfogadni, tisztelm és kivetni a magyar és az egyctemes emben kultiira egyéni és
kozbssépl értekert, hagyomanyait, vivimanyait, &z emben jogokat és alapvetd
szabadsagokat;

a tirsadalom altal elfogadott mértéknek megfeleld, ménéktantd életvitelt folytatni;
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- tudomasul venni és elfogadni az ember kiilonbdzdségeket;

- valldsi ¢s vildgnézeti kérdésekben toleranciat és tiszteletet tandsitani;

- torekedm az Osztdndijas képzésben résetvevik jo himevének, illetve emberi
méltdsaginak, becsiiletének megtirzésére és megersitésére, személyhez flizddd jogaik
tisztelethen tartdsira;

- tartozkodni a véleménynyilvanitis szélsdséges modjaitdl és formaitol;

- feleltsséget viselni a szdllishely vagyontirgyai rendelietésszeri haszndlatiért és
megavasaért;

- betartani a szdllishely milkideés: rendjét, higiéné és vagyonvédelmi szabalvait, és az
egyiittélési szabalyokat,

2) Az 1) pontban meghatdrozott etikai szabdlyok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil
&5 az eljards lefolytatisira a Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni,

3) A 2) pontban eldirtakon til, fegyelmi vétsépet kivel el az a szillishelyen (dtmeneti
ingatlanban) lakd/tartdzkodo és/vagy a Kit oktatasi helyszinein, illetve az oktatishoz
kapcsolodo killsd helyszineken képrésben résztvevd, aki a jopszabdlvokban, a KR,
Szabalyzatmiban és kulondsen a Harirend{ck)ben meghatdrozoit kitelezettsépeit
viétkesen megszegl.

IV. A fegvelmi vétség esetén kivetendd eljaras szabalyai

Hataskir:

1) A fegyelmi cljaras lefolytatisira elstfokon a Fegyelmi Bizotisdg (a tovibbiakban: FB)
Jjar el.

2} A Fepvelmi Bizotisig az FB elnokével egyiitt 5 taghal 411

3) Az FB elnike a Kft. GgyvezetSje.

4) Az FB tagjai:
- aKiilgazdesagi és Killigyminisztérium megbizott képviseldije,
- a KMt 2 meghizott képviseldje,
- aszillishely feliigyeld/vezetd vagy a terilleti vezetd / olitatdsi irodavezetd /oktatisi

1igazgato.

5) A szallashely felligyeldifvezetd jar el a szillishelyen és az itmeneti ingatlanban, & t

terileti vezetd / oktatdsi irodavezetd /oktatdsi igazgato jar el a Kit, oktatdsi helyszinein,
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illetve az oktatdshoz kapesolddo kiilsd helyszineken tértént fegyvelmi éafvagy kartéritési
eljgrasokban a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A Kfl. 2 meghizott képvisclGje kdzll az egwik cllitia a fegyelmi eljirds
Jeeyzikinyvvezetésével kapcsolatos feladatokat.

Az FB hatarozatképes, ha a tirgyaldson a tagok koziil 3 jelen van. Szavazategyenldség
esctén az elnok szavazata dont.

Amennyiben a fegyelmi bizottsdg megvilasziott tagia deszeférhetetlenség vagy mis
akadaly miatt nem tudja meghizasit ellaini, kiteles arrdl az FB elndkét haladéktalanul
tajekoztatni.

Fegyelmi Ggyekben masodfokon a  Képzésekért, dsztdndijprogramoként &5
tudomanydiplomaciacn felelds helyettes dllamtitkér jar el

Bejelentés:
A fegyvelmi vétség cszlelése bejelentés koteles. A beojelentés érkezhet a sértetttl, ax
ellcdveldtdl, az azt dszlelitdl vagy akinek az udomisdra jutott,
A bejelentést szdban vagy telefonon kell megtenni a szélléshely veretd/feliigyelt felé
vagy at terileti vezetd / oktatdsi irodavezetd /oktatdsi igazeatd rodavezetd, valamint
alirgds esetben a portaszolgalat felé,
A beelentésnek  tartalmaznia  kell a  bejelentd nevét és  elérhetbsépdt, a
fegyelemsértéshen érintett személvek nevét, elérhetdségdét, az esemény leirdsdt és
kirfilményeit, az esetlegesen okozott kir jellegét.
A szallashely vezetd/feliigyeld vagy a t teriileti vezetd / oktatdsi irodavezetd /oktatdsi
ipazgatod a bejelentést kiivetben dont a hatiskérébe tartozd fegyelmi biintetés/intézkedés
kiszabasarol vagy javaslatot tesz a fegyelmi eljirds meginditisira,

A fegyelmi eljirds elrendelése:

A széllashely vezetd/feliigyeld vagy a terileti vezetd / oktatisi irodavezetd foktatisi
igazgatd a fegyelmi eljards elrendelésére vonatkozd javaslatét a Kft. digyvezetfije felé
tesm meg.

A fegyelmi eljirds elrendelésérdl a Fegyelmi Bizotisig (a tovébbiakban: FB) elnike

irasban hataroz.
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A fegyvelmi targyalds iddpontjét az FB elndke tizi ki és irisban vagy elektronikus
levélben értesiti az érintetteket az iddpontrol és a tirgyaldsi helyrl.

Nem lehet fegyelmi eljirist mnditani, ha a fegyelmi vétségrdl vald tudomasszerzés ota
egy honap, illetdleg a vétség elkdvetése Gta 3 hdnap mér eltelt.

A fegyelmi eljaras menete:

A fegyelmi tdrgyalist az FB elnfike vezeti,

Az FB feladata, hogy az eljirds minden szakasziban a tényilldst alaposan, a legnagyobb
koriltekintéssel ¢s Ichetdleg hianytalamul tisetizza, a valosignak megfelelden dllapitsa
meg, tovibbé a felelGsséget enyhitd és silyoshitd kirilményeket egyarint figyelembe
VegVe.

Az FB a feltdnt bizonyitékokat egyenként & Osszegfiggésikben értékeli, & szabad
meggyizidése alapjan birilja el. Az FB abban, hogy valamely tényt bizonyitékként
elfogad vagy bizonyitékként nem vesz figyelembe, nem korldtorhato,

Fegyvelmi biintetést kiszabd hatérozatot kell hozni, ha az FB megillapitia, hogy az
cljdras ald vont személy fegyelmi vétséget kivetett el, és ezért vele szemben fegyelmi
biintetés kiszabdsat latja szlikségesnek.

A fegyelm: eljdrss nyelve a magyar, A magyar ayelv nem tuddss miatt azonban senkit
nem érhet hitrany, Ha az cljdrasban résztvevd azt kéri, tolmdcs részvételés kell
bidositani szdmira, hogy anyanyelvén is érvenyesithesse jogait és tcljesithesse
kiltelességeit.

A fegyelmi eljdras sordn a fegyelmi eljiris aldé vontnak és az eljiris egyéb
részivevdjének joga van tamikat hivni az dgy tisztdzésinak érdekében.

Ha & fegyelmi eljards ald vont— a megkiildtt elrendeld hatirozat ellenére - nem jelenik
meg, & magil elbzetesen, elfogadhatd indokkal nem menti ki, a fegyelmi targyalas
tavollétében is megtarthatd,

Az FB elndke indokolt esetben (az igy bonyolultsigdra vagy rendkiviili helyzetre
tekintettel) a fegyelmi targyalés felfliggesstheti vagy clnapolhatja U hatirids
kitlizésével,

A fegyelmi eljardst fel lehet figgeszteni, ha az dgyben blintetS, vagy szabdlysértési
eljaras indult, legteljebb ezen eljarasck joperts befejezéséig,
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1) A fegyelmi targyalasrol jegyzdkinyvet kell késziteni. A jepyelkinyvel az FB
targyaldson jelen 1évo tagjal irjak ala.

1) A jegyzdkiinyy eredeti példinya a szillishely vezetinél/feligyelinél vagy teriileti
vezetdnél /' oktatdsi irodavezetdnél, epy-cgy mdsolata pedig a Kft, valamint a
Kiilgazdasagi es Kiiliigyminisztérium megbizott kepviseldjénd] kerill iktatdsra.

12) Az FB a fegyelmi eljards sorén hozott hatdrozatét a bizonyitasi eljards lefolytatdsa utdn
zarl lilésen, nyilt szavasissal hozza meg. A zért dlésen csak az FB clntke és tagjai
lehemek jelen.

13) Az FB elnidke a fegyvelmi hatdrozatot a targyvalason szoban kihirdeti.

14) A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat rendelkezd részének tartalmaznia kell: a
fegyvelmi feleldsségre vont hallgatd nevét &s egyéb személyi adatait; az alkalmazoit
fegyelmi biintetést; utalast a jogorvoslati (lehetfségére, és hatiriddre), Nem kell utalni
a fellebbezés lehetOsépére, ha a jogosult a fellebbezésrdl lemondott, A hatdrozat
indoklasaban szerepeltetni kell a megallapitott tényallast; a bizonyitékok megjeltlésdt
&5 driékelésdét; annak kifejtését, hopy az elkivetett cselekmény vagy mulasztis
megvalositja-e a Szabalvzatban mepghatdrozott kitelesség mepszegésé!, és annak
elkbveicsében az eljaras ala vont mennyire vétkes; a fegyelmi bilntetés kiszabdsdndl
figyvelembe wvott envhité ¢és  sdlyosbitd kimilményeket; hivatkozdst azokra a
rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi biintetés alapjdul szolgaltak.

15) Az FB fegyelmi eljardst megszintetd hatdrozatot hoz, ha az elkivetett cselekmény nem
fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljiras ald vont személy kivette €l, vagy a vétsépe
nem 4llapithatd meg; a fegyelmi vétsép elkiivetése nem bizonyithatd; 2 fegyelmi véiség

clevilt,

A fellebbezés:

1) Amennyiben a fellebbezési hataridon belil az eljaras ald vont nem &4t rendes
jogorvosiat jogéval, gy a fegvelmi hatarozat elstfokon jogertessd wvlik.

2) Az FB elsifoka dontésével szemben fellebbezésnek van helve.

3) A fellebbezést ax elsbfoki fegyelmi hatirozat ellen, annak kézhezvetelétd] szamitott 8
napon bellll irisban lehet benydijtani az FB elndkének.

4) Fellebbezest az elsofoki dintés ellen kizardlag az elmaraszalt nyijthat be, kivéve
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Az FB elnike a fellebbezést és a fepyelmi eljiris iratait 8 fellebbezés kézhezvitelst
kivetden haladéktalanul felterjeszti a Képzéseként, Osztindijprogramokért &
tudomimydiploméciaert felelds helyettes allamtitkamnak.

A misodfoki eljdrds sordn hozott dontés jogerds, az ellen tovibbi fellebbezésnek nincs
helye. Amennyiben az elmarasztalt személy a mésodfolo hatdrozatban foglaltakat nem
fogadja el, jogorvoslan kérelemmel birdsighoz fordulhat,

A fegyelmi biintetések:

A fegyelmi biintetések fajtai:

a} szobeli figyclmeztetés,

b) irisbeli figyelmeztetés,

c) kizirds eldtti utolsd irdsbeli figyelmeztetés,

d) kizaras a szallashelyrdl és/vagy kizdrds a képzéshil.

Az 1) a) € b) pontokban meghatirozott fegyelmi bintetéscket, fegyvelmi eljiras
lefolytatisa nélkil, a széllashely vezewifelligyeld vapy a t terilleti vezetd / oktatisi
iredaveretd /oktatisi igazgato gvakorolja. A szdbeli és irdsbeli figyelmeztetéseket
ledokumentalja.

Az 1) c) és d) pontok szerinti fegyelmi bilntetésekrdl, fegyelmi eljéris lefolytatdsat
kitvetéen, az FB dint.

Az 1) pontban felsorolt fegyelmi biintetések egyittal a fegyelmi vétség silyinak
megfelelt fokozast is éraékeliemek,

Kartéritési eljards:
Ha a széllashelyen/ftmeneti  ingatlanban laké wvagy oft tatdzkodd a
szallishelyen/dtmeneti ingatlanban, és/vagy a Kft. oktatisi helyszinein, illetve az
oktatishoz kapcsolddd killsé helyszineken a képrésben részt vevd jogellenesen kirt
okoz, koteles azt megtériteni.
Gondatlan kdrokozas esetén, ha a kdrokozd
a. leleldssége egyériclmicn, minden tfovédbbi bizonyitdsi cljardas  nélkil
megdllapithatd, egyszerlien megitélhetd vagy
b. a kérokozd a kirokozist & felellssépét kifejeretien, az 1. sz. melléklethen
foglaltak szerint irdsban elismerte,
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a kartéritési eljards elrendelésére és lefolytatdsara a szillishely feligyeld/vezetd
vagy fterileti vezetd / oktatdsi irodavezetd /okiatdsi igazgatd rendelkesik
hatiskdrrel.

3) Gondatlan a kérokozds, ha a hallgatd elire litja cselekmeényének lehetséges
kivetkezményeit, de kbnnyelmilen bizik azok elmaradisiban, vagy cselekménye
lehetséges kivetkezményeit azért nem latja eldre, mert a tole elvarhatd figyelmet vagy
kiriiltekintést elmulasztja

&) Gondatlan kdrokozds esetén a kirtérités maximélis mértéke az okozott kir kirkori

értéke, mely az eset dsszes korilménveinek, ipy killondzen a jopsértés, &5 annak

elozményel/ kivetkermeényei salyinak mérlegel ésével hatirozhatd meg.

Szandékos karokords esetén ax okozott kard meg kell tériten:.

6) Szindékos a kirokozds, ha & hallgatd cselekményének kivetkezményeit kivanja, vagy
e kivetkezményekbe belenyugszik,

T Szandékos karokozas esetén a kartéritési eljaras meginditasa mellett fegyelmi eljorist is
le kell folyvtatni, kivéve, ha az dgy egyszerl megitélésil, bizonyitott &5 a krokozd az 1.
sz mellékletben foglaltak szerint elismen a kirokozdst.

8) Kildndsen méltinyolhatd helyzetben, a kirokozd indoklassal ellatott irdsbeli kérelmére,
részletfizetés engedélvezhett a KEM MDA Kf. ipyvezetdje (egyben FB elndk) dltal,
Akaddlyortatasa esetén a KKM MDA K. gandasigi igazgatdja dont 2 kedvezmény
elbirilasa tirgyaban,

9) A jegyzékkel, vagy Atvételi elismervénnyel visszaszolpdltatdsi, vapy elszdmolisi
kidtelezettséggel atveit dolgokban bekdvetkezett hianyért, kirért teljes kanéritési
teleldsséegel tartozk, feltéve, hogy azt dllanddan drizetében tartja, kizdrdlagnsan
has:milja, vagy kezeli. Mentesil a feleldsség aldl, ha & hidgnyt elharithatatlan ok idéze
eld,

10) A kireseményrdl a 2, sz. melléklet szerinti kfrfelvételi jegyzikanyvet kell felvenni.

11) A 2) pontban foglalt hatiskdr rendelkezés kivételével kdrtéritési igyben elséfokon a
kartéritési bizoitsdg jar el. A kartéritési bizottsag Osszetételére, eljarisira és a
masodfokon eljird személyre a fegyelmi bizottsdgra &5 a misodfokon eljard személyre
vonatkozd rendelkerések irdnyadoak.

12) A kartérités: eljarasra a fegyelmi eljaras szabalyait kell értelemszerfien alkalmazni.

i
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VI. Zard rendelkezések
A KEM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. Szillishely Fegyelmi Szabdlyzata 2024, janudr
2. napjén 1ép hatilyba,

Budapest, 2024.01.02.
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NYILATKOZAT
a szdllashelyen/dtmeneti ingatlanban okozott kamdl

MNév:
Sziiletési hely és ido:
.-i.]lnmpnlgﬁnﬁg:

a KKM MDA Kft (a tovibbiskban: Kft) dltal biztositott ..................... sz, alath
szalldshelyen vagy dimeneti ingatlanban lakdkénttartdzkoddlént esivagy a Kfl. okiatdsi
helyszingin, llletve az okiatdshoz kapesolddd Kilsd helyszineken képzédsben részivevdént a KRt
Fegyelmi Szabalyzatinak .......... pontjgban foglaltak szerint eziton nyilatkozom az
alabbiakrol.
1. A szallashelyen vagy atmeneti ingatianban/oktatasi helyszinen, illetve az oktatishoz
kapecsolddo kiilsd helyszinen az alabbi kért okoztam:

Elvesziettern a szamomra kiadott ... szaml  migneses
belepdkartydt. A kar méreéke: ................ FL

- Elveszietiem 8 SZAMOMIE B ..oicoeeiirinin i szami lakd'szobaegvsdéghes
kiadott kollégiumi kulcsot. A kar mértéke: ... Ft.

- Egyéb kiir esetén a kiresemény tényszerll lefrisit az alibbiak szerint adom eld:

Vivans aukd 5 ﬁu kr mérlé}re ................ Ft.
2, Az l punlbm ﬁlmtam rﬁgmeu lmremmﬁ}r dﬁpanua &éééhhnn 3. Tudomésul
veszem, hogy a fent dltalam mepadottak kérokozisnak mindsiilnek, &5 a kirokozdsért
feleldsségemet exiton kifejezetten elismerem.
3. A jelen nyilatkozatot abbdl a célbdl adom, hogy a Kf  Fegyelmi

Szabalyzaténak..................pontjdban meghatdrozott eljiris alkalmazhatd legyen.
L e PP
Aliirss
Kapjik:
nyilatkozd (eredeti példany)

- széllashely feligyeld/vezetd vagy t terileti vezetd / oktatdsi irodavezetd foktatdsi
Igazgato
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Késziilt: 20, B s 31 ST NAPJAR e Grakor,
Berorrnrerr et s rsnerensraas raasas s e o5 AlAtH sZdlldshelyven/dtmeneti ingatlanban,

Jelen vannalk:

A kfreset megelolene: .......oon i e

A kireset helye: ....ccoccoviiimerininiinniseinn.

A kar bekivethezésének idipontja:
20 B e e hi ........ napjén ....... Ora ., ..... perc,

A kir felfedezésének idépontja:

p.] NS .| SORUTECRNR NSRS .| RESSBISRSG , 1. .| . SRS . | . (S | -3

A kiireset keletkezésének elézményeinek és lefolydsinak részletes, minden kirilményre
kiterjed leirdsa:

ismeretlen tettes karokozasa sth,)

A kar dsszegének forint értékben torténd meghatdrozasa: .......cooieiiiniicciiinnn, -Ft.
A kar dsszegének meghatarozasa:
— becslés alapjan

- szamla alapjin
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— irjepyzék alapjin
T SRR TRE ] r”.”””r.r.r.r.-.........-.....................ﬂlﬂ]]jéﬂ Lﬁﬂé[“_

A kar eloidézésében vétkesnek mutatikozo személy(ek) neve:

. Niw:

Sziil. hely:

Szil. idd:

Anyja neve;
Allampolgarsaga:
Személves nyilatkozata:

Név;

Sziil. hely:
Sziil. idd:
Anyja neve:

Allampolgirsdga:
Személyes nyilatkozata:

Jepyzikinyvet felvette:

AFT FF R A Ay

szillashely felipvelaveretd

vagy ferilleti wvezetd ! oktatdsi
irodavezetd foktatisi igazgatd






